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ESTIMADO ALUMNO:

El Instituto Regional del Sur, comunica a usted la forma de cursar sus materias

correspondientes:

El Modulo de Autoestudio, sera el principal material de estudio, el cual contendra los

conceptos tedricos basicos de cada una de las materias a estudiar.

La Plataforma Educativa IRS Virtual, contendrd otros recursos como foros, chat,

videos online, paginas web, para complementar los conceptos de cada una de las
materias.

Las Actividades, estaran en las 12 semanas de cursado, seran trabajos, cuestionarios,
que el profesor titular de la materia designe, y que seran la llave para poder acceder
al examen final, son de caracter obligatorio, también habra 2 actividades a modo de
evaluacion parcial, en las semanas 6 y 12 de estudio que el alumno debera remitir a
su profesor y seran la llave para poder rendir el examen final. El alumno deberd
realizar las actividades que se encuentran en el médulo de autoestudio y realizar las
actividades virtuales que se encuentra en la plataforma educativa IRS virtual.

La Evaluacién Final, sera rendida ante el profesor de la materia, en forma presencial

en nuestro instituto, segun las mesas de examen y fechas que se establezcan
oportunamente.
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DIAGRAMA DE ESTUDIO Y CURSADO DE UNA MATERIA:

El Director designa la materia (segln otras materia
aprobabas, o equivalencias)

El alumno obtiene y estudia el Modulo de Autoestudio. Podra asistir a
tutorias presenciales opcionales con su profesor, asi como también
contactarse con el via teléfono, fax, sms por medio de la plataforma
Educativa IRS, via chat o via videoconferencia Skype, Google+ y email. El
alumno usara la Plataforma Educativa IRS Virtual, para ampliar los
conocimientos adquiridos, por medio de otros recursos educativos, como
foros, videos, paginas web, asi como para realizar las actividades propuestas

|

El alumno establecera su nivel de preparacion y repasara

los temas que aun no han sido comprendidos. Podra
contactarse con su profesor, para evacuar todas las dudas
de la materia.

Confeccionara las Actividades, trabajos practicos parciales, que
normalmente se indican para las 6ta y 12da semanas de estudio,
estos practicos son a distancia, y se los envia a los profesores
para su correccion, estas evaluaciones parciales a distancia,
seran la forma de aprobar la cursada de la materia y habilitaran
a poder rendir la Evaluacidn Final presencial.
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El alumno en forma presencial, se presenta a la mesa examinadora, en donde
confeccionara la evaluacion final, ante el profesor de la materia.
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STAFF DEL INSTITUTO REGIONAL DEL SUR:

DIRECTORA:
- Profesora Maria de las Mercedes Gonzalez
E-mail: bachillerato@irs.edu.ar; mercedesgonzalez@irs.edu.ar
Skype. irsmercedesgonzalez

SECRETARIA:
- Alonso, Elisabet
E-mail: secretariabachillerato@irs.edu.ar ; lilialonso@irs.edu.ar
Skype. irsmercedesgonzalez

PROFESORES TITULARES - SEDE CENTRAL BAHIA BLANCA

- Prof. Adriana Bertoni

E-mail:  adrianabertoni@irs.edu.ar - Prof. Yanela Nicosiano

Skype: irsadrianabertoni E-mail: irsyanelanicosiano@irs.edu.ar
Skype: irsyanelanicosiano

- Prof Luis Testoni

E-mail: luistestoni@irs.edu.ar - Prof. Damian Ojeda

Skype: irsluistestoni E-mail: damianojeda@irs.edu.ar
Skype: irsdamianojeda

- Prof. Silvia Dellamaggiore

E-mail: silviadellamaggiore@irs.edu.ar - Prof. Mercedes Otero

Skype: irssilviadellamaggiore E-mail: mercedesotero@irs.edu.ar
Skype: irsmercedesotero

- Prof. Fernando Rojas

E-mail: fernandorojas@irs.edu.ar

Skype: irsfernandorojas
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FORMAS DE COMUNICACION CON EL INSTITUTO REGIONAL DEL SUR Y SUS PROFESORES:

Estimado alumno, como vera en estas hojas, el Instituto Regional del Sur, desea para su
bien, que No deje de comunicarse con nosotros ante cualquier duda, aclaracién, consulta,
ya sea por el material de estudio de una materia determinada o cualquier otra
circunstancia.

La comunicacion con el Instituto debe ser FLUIDA,
Ya que de esta manera, lo podremos AYUDAR i!

Su consulta NO molesta, no dude en usar algunos de los siguientes medios de
comunicacion:

+ Teléfono:
El Instituto Regional del Sur posee 5 lineas directas de teléfono en su Sede
Central Bahia Blanca:
(0291) 451-0078, (0291) 451-3172, (0291) 451-1409,
(011) 6261-2009, (0221) 448-1709.

+ Fax:
El instituto posee 1 lineas directa para recepcion de FAX:
(0291) 452-6251.

+ Email:
Todos los profesores tiene su mail particular, (en la hoja anterior los pueden
ver detallados) igualmente el Instituto posee sus cuentas de email exclusivas:
Info@irs.edu.ar ; bachillerato@irs.edu.ar

+ Skype:
Todos los profesores poseen su usuario de Skype (en la hoja anterior los
pueden ver detallados) pueden encontrar a los profesores en los horarios de
Tutorias Virtuales. Con esta herramienta informatica, podra consultar a su
profesor en forma oral, lo va a poder escuchar y ver, via internet, este en el
lugar que este, su casa, su trabajo, una casa de un amigo o el ciber de su barrio.

+ Plataforma Educativa IRS virtual:
Via la plataforma educativa IRS Virtual el alumno no solo podra comunicarse
con el profesor, sino que podra obtener los mddulos de autoestudio, recursos,
actividades, foros, chat.
http://www.irs.edu.ar




Instituto Regional del Sur — Plataforma Educativa IRS Virtual

+ Web:
El Instituto regional del Sur posee su Web Site propio www.irs.edu.ar en donde
encontrar informacién sobre toda la oferta educativa (cursos de formacidn
profesional, bachillerato, terciario y universitario)
En la area determina con el color Naranja, es propia del Bachillerato, ahi podra
encontrar novedades sobre los horarios de tutorias, emails, y fechas préximas
de examenes, asi como el acceso a la plataforma educativa IRS virtual.

+ Personalmente:

Al menos una vez, por semana los profesores titulares se encuentran en la sede
central de la ciudad de Bahia Blanca, pero también los profesores tutores en
cada una de la subsedes. Si Ud. puede, no deje de ir a las tutorias, siempre es
Muy Bueno conocer al profesor y preguntar, quitar todas sus dudas antes de
rendir un examen, le aseguro que le va a ser mucho mas facil rendir, y obtener
un muy buen puntaje de calificacién. NO lo dude, los profesores estan para
ayudarlo en sus estudios

+ Via Correo:
Si las otras alternativas no le sirven por alguna razén, puede enviarnos un sobre
via correo a la direccién de nuestro instituto:

Instituto Regional del Sur
Giiemes 231 - Codigo postal 8000
Pahia Blanca - Prov. de Buenos Aires
Argentina
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¢(QUE ES INTERNET?

Todo el mundo habla y oye hablar acerca de Internet; es algo nuevo, moderno y
gue, segun parece, va a cambiar nuestra forma de vivir. Pero si preguntamos a la
gente qué es Internet, muchos no sabran responder. Vamos a intentar aclararlo
con unas pocas ideas sencillas.

Podriamos decir que Internet esta formado por una gran cantidad de computadoras
gue pueden intercambiar informacion entre ellas. Es una gran red mundial de
computadoras.

Las computadoras se pueden comunicar porque estan unidas a través de
conexiones telefénicas (aunque también pueden ser de otros tipos) y utilizan un
lenguaje o protocolo comun, llamado TCP/IP.

Internet ha experimentado un gran auge desde 1994, aproximadamente, pero
mucho antes ya existian computadoras conectadas entre si. Entonces, ¢ qué ocurrié
en esa época? Varias cosas: la aparicion de la Web, de los médems telefonicos,
del software gratuito para los servidores Web y un uso cada vez mas frecuente de
las computadoras en nuestros hogares.

Lo més importante es que aparecié la Web (World Wide Web), que logré facilitar y
hacer atractiva la utilizacion de la red para todo tipo de usuarios, afiadiendo
interactividad basicamente a través de la introduccion del hipervinculo, los graficos

y los formularios. En ocasiones se utiliza la palabra Web como sindnimo de Internet.
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El hipervinculo es lo que permite que al hacer clic en una palabra o grafico
pasemos de la pagina en la que estamos a otra pagina distinta. Esta nueva pagina
puede estar en otra computadora en el otro extremo del mundo. Asi se creo el
concepto de navegacion por Internet: en unos minutos podemos visitar, sin casi
darnos cuenta, informacién que reside en ordenadores ubicados en distintos paises
del mundo.

La Web también permitio mejorar el aspecto de la informacién a través de graficos y
formateo del texto; esto es posible gracias a la creacion del lenguaje en el que se
escriben las paginas Web, el HTML (HyperText Markup Lenguage). Sefialemos
gue, ademas, aparecieron de forma gratuita los navegadores Web, programas para
transformar el cédigo HTML en paginas Web.

El crecimiento de Internet también fue auspiciado por la aparicion de conexiones de
banda ancha (Speedy, Fibertel, Arnet) de bajo precio que, instalados en las
computadoras, permiten que éstas se conecten a la red a través de la cual llegan
los datos de otras computadoras también conectadas a Internet.

Tampoco hay que olvidar que gracias a la aparicidon de programas gratuitos para
crear servidores Web, miles de pequefias organizaciones y grupos de estudiantes
pudieron convertirse en emisores de informacién, lo cual hizo aumentar
espectacularmente la cantidad y diversidad de la informacién disponible en Internet

de forma totalmente libre.
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¢ QUE SE PUEDE HACER EN INTERNET?

En Internet se puede hacer y encontrar practicamente de todo. A continuaciéon
vamos a comentar algunos de los servicios que proporciona. En la actualidad el
factor que limita esos servicios es el ancho de banda o velocidad de transmision
de los datos: si no hay suficiente ancho de banda, las imagenes, el sonido y el

video no se descargan al ritmo adecuado.

Cuando hablamos de Internet, la mayoria de las veces nos referimos a la Web,
pero Internet estd compuesto por mas servicios como el correo electronico (e-
mail), el chat, video conferencias, o sistemas para descargar y permitir

intercambiar archivos.

CONSULTAR INFORMACION

En consultar informacién es en lo primero que se piensa cuando se habla de
utilizar Internet. Hay millones de paginas con informacion de todos los tipos y

en todos los idiomas.

Para ayudarnos a encontrar lo que necesitamos estan los buscadores;
aprender a utilizarlos correctamente puede evitarnos mucha pérdida de
tiempo. Son sorprendentes las cosas que se pueden llegar a encontrar con
un buscador. Realmente vale la pena dedicar un poco de tiempo a

conocerlos mejor, y en este curso vamos a dedicarles mucho espacio.
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La mayoria de los buscadores funcionan como motores de busqueda; a
partir de una o varias palabras clave buscan en sus bases de datos, que
contienen referencias a practicamente todas las paginas de Internet. De

esta clase son los buscadores Google, Yahoo y MSN:

Buscador Google Argentina

www.google.com.ar GO O 8[ e

Buscador Yahoo Argentina

YaHoOO!

www.yahoo.com.ar

http://latam.msn.com

Buscador MSN Latinoamérica

msn"’
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CORREO ELECTRONICO

El correo electrénico o e-mail es el servicio mas utilizado de Internet junto
con la Web. La principal ventaja respecto al correo tradicional es su
rapidez, ya que en pocos segundos un e-mail puede llegar al otro

extremo del planeta.

Cuando nos conectamos a Internet mediante un proveedor nos suelen
asignar una o varias cuentas de correo. También podemos crearnos
cuentas en sitios web que las ofrecen gratuitamente, como Hotmail,

Yahoo, Gmail, etcétera.

Hay dos formas basicas de utilizar el correo:

e A través de un programa de correo

e Mediante Web mail

Programa de correo. Por ejemplo el Outlook Express de Microsoft o el
Outlook del paquete Office. Estos son programas especificos para
trabajar con el correo que tenemos instalado en nuestra PC. La primera
vez que se utiliza uno de estos programas hay que configurarlo con los
datos de la cuenta y el servidor de correo. Por lo tanto solo es practico

utilizarlos en la computadora de casa o del trabajo.

10
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Webmail. Este uso surgié debido a la limitacion que imponen los
programas de correo al tener que configurarlos en cada computadora
desde donde se los utilice. Con el webmail, desde cualquier computadora
gue tenga conexion a Internet podemos leer y enviar nuestro correo sin
tener que realizar ninguna configuraciéon. Simplemente hay que entrar en

la pagina de Internet que nos ofrece este servicio, por ejemplo GMAIL

MENSAJERIA INSTANTANEA

Este tipo de comunicacion se ha incrementado notablemente ya que

posee algunas virtudes de las que el correo carece.

La mensajeria instantdnea se caracteriza por lo siguiente: cuando nos
conectamos a Internet, un servidor toma nota de ello y nos avisa si alguno
de los usuarios de una lista que nosotros hemos dado quiere comunicarse
con nosotros; en ese momento podemos decidir escribirle un correo o

establecer una conversacion como en un chat.

Los programas de mensajeria instantanea como Microsoft MSN
Messenger estan integrados con el web mail y permiten ver al instante los
correos que nos llegan. Para utilizar este servicio hay que instalar un

programa gratuito en la computadora desde la que lo utilicemos.

Algunos programas de este tipo como MSN Messenger, Yahoo

Messenger, ICQ y Google Talk también permiten utilizar una webcam

11
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para ver a la persona con la que estamos hablando y, mediante un
microfono y parlantes, podemos establecer una Video Conferencia, es

decir hablar escuchar y vernos.

Consideremos que este servicio NO tiene ningun costo adicional al de
Internet, y que podremos establecer estas conferencias o chat con un
amigo vecino de nuestra casa, 0 con un amigo que se encuentre en el

otro extremo del mundo. Todo mediante unos simples clics del mouse.

Principales software de Mensajeria Instantanea:

http://explore.live.com/ http://ar.messenger.yahoo.com/

http://www.google.com/talk/intl/es/ WWW.iCg.com
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LLAMADAS DE TELEFONO VIA INTERNET

Lo mas moderno en tecnologia telefonica es la telefonia IP, que nos va a
permitir hacer llamadas pagando soOlo una tarifa fija mensual para uso

ilimitado; hoy ya hay servicios muy interesantes por los costos de llamadas

internacionales o gratis de PC a PC.

www.skype.com Sistema de comunicaciones via Internet
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CUANTOS SOMOS ;?

En el mundo se estima que hay 1.100.000.000 (mil cien millones) de usuarios, de
los cuales se destacan paises como China, con 179 millones, seguido de Estados
Unidos (163 millones) y Japon (casi 60 millones) los que ocupan los primeros

puestos en numero de usuarios.

En Argentina la cifra esta en

Unos aproximadamente 21 millones de usuarios en el ano 2010

El informe publicado por la consultora Prince and Cooke indica que la Argentina
lidera el ranking de penetracion por usuarios de Internet en la region con el 57% de

la poblacion total, un porcentaje que ubica al pais por encima del promedio regional

y mundial.

Hasta ahora hemos visto qué se puede hacer a través de Internety obtuvimos

algunas de las direcciones de paginas Web, pero ¢,como accedemos a ellas?

14
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EL NAVEGADOR

El servicio mas utilizado de Internet es la Web, seguido de cerca por el correo
electronico. Cuando hablamos de entrar en Internet o de navegar por Internet, nos
estamos refiriendo en realidad a la Web. Para poder acceder a la Web se necesita
un programa llamado navegador. La informacion en la Web esta disponible
mediante paginas Web, estas paginas estan escritas internamente en lenguaje
HTML; para transformar ese lenguaje en paginas Web visibles hace falta un
programa, a estos programas se les llama navegadores o, en inglés, browsers.
Son programas complejos que realizan muchas funciones, pero desde sus inicios
han sido gratuitos y se pueden descargar de la Web. El navegador mas utilizado es
Internet Explorer (IE), ya que viene preinstalado junto al Windows.

Igualmente surgido con fuerza un nuevo competidor para IE, se trata de Mozilla
Firefox, el navegador de la organizacion Mozilla. Esta organizacion pertenece al
mundo del cédigo abierto y no al mundo empresarial como Microsoft.

Google que es uno de los méas importantes buscadores de internet, no se quedo
atras, y también tiene su propio navegador. Google Chrome.

Vamos a ver como se maneja el Internet Explorer, el navegador mas utilizado,

aunque los conceptos basicos son los mismos para los deméas navegadores:

15
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-

Windows® ‘Le

Internet
Explorer8

Sl opta por el uso del navegador
Flrefox, debera descargarlo
gratuitamente desde
http://www.mozilla-

europe.org/es/firefox/

Google Chrome

El Internet Explorer (IE) es el navegador de
Microsoft y viene junto con los sistemas
operativos, Windows 98, Windows 2000 y
Windows XP y Seven Por lo tanto, si tiene
uno de estos sistemas, no habra
necesitado instalar IE porgque se instala
junto con el sistema operativo.
http://www.microsoft.com/spain/windows/in

ternet-explorer/

mozilla

Firefox

Y también tenemos la opcidn mas
novedosa de la mano de google, que
debera descargarlo gratuitamente desde

http://www.google.com/chrome
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@ Correo electrdnico
= Outlook Express

ACD Photo Editor 3.1

@ WinRAR

@ Bloc de notas

"A__ Adobe Acrobat 7.0
< " Professional

Internet Explorer

&Q‘; Windows Live Messenger

5 eMule

Todos los programas D

‘ ’) Mis documentos
|‘ ; 5Documentos recientes »
ﬁ) Mis imagenes

) Mi misica

Jamiec
Panel de control

@ Configurar acceso y
programas predeterminados

;;é Impresoras v faxes

9) Avuda v soporte técnico

":) Buscar

7] Ejecutar...

Apagar equipo

‘4 Inicio
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MICROSOFT

EXPLORER

INICIAR el INTERNET
EXPLORER

Para abrir el navegador
directamente se hace un

clic en el botén

m y otro clic

en el icono Internet

(Internet Explorer)

) Internet
Internet Explorer

de esta manera se abrira

el navegador IE, que en la
proxima pagina veremos

en su plenitud

INTERNET
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2 Google - Microsoft Internet Explorer E] 0
archivo Edicion VYer Favoritos Herramientas Ayuda ‘-‘.'F
X % P ' A : 2 2 W o

Qi - © W@ G Posese foreone @ 2-2 @ - [J @
Direccion l http:ffwww.google.com.arf 2 \ Ir
| Acceder

’ G 0 O em

8 Argentina

La Web |Imagenes Grupos Directorio MNoticias mas »

“ Bisqueda Avanzada
Preferencias

[ Bisqueda en Google ][ Yoy a Tener Suerte ] Henamigntas-de| idicma

Busqueda: & laWeb O paginas en espafiol O paginas de Argentina

Publicidad - Todo acerca de Google - Google.com in English

@2006 Google

&) @ Internet

LAS DISTINTAS PARTES DEL NAVEGADOR:

La barra de direcciones contiene la direccion de la pagina actual.

Direccion IQ http:/jwww.google.com.ar/ ¥ Ir

Podemos escribir una nueva direccién; basta colocar el cursor, hacer clic y
teclearla. Para ir a la pagina, pulsar la tecla ENTER o hacer clic en el boton de la

derecha Ir.
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La barra de herramientas estandar contiene iconos para ejecutar de forma
inmediata algunos de los comandos de mayor uso, como Avanzar, Retroceder,

Actualizar, etcétera.

| Q Atrés é:;) v ﬁ Lg] A 5 'Bisqueda < Favoritos 6-‘3

Vamos a ver uno a uno los iconos de esta barra.

) O.ﬁ.trés -
@ Atras .

Permite ir a la pagina que acabamos de visitar. Volvemos hacia atras.

@ Adelante o

Después de utilizar el icono Atras, permite ir hacia adelante. Es decir volver a

avanzar lo que antes se retrocedio.

x
@Detener \_LI

Detiene la carga de la pagina. Para navegar por Internet hacemos clic en un
hipervinculo que contiene la direccidn de una pagina y el nhavegador intenta acceder
al servidor donde esta la pagina para cargarla. El proceso de cargar una pagina

puede durar desde un segundo a varios minutos.

19
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Mientras se intenta cargar la pagina, el cursor toma la forma de un reloj de arena. Si

] : » | :
gueremos detener el proceso, podemos hacer clic en este icono . Siya se
habia cargado parte de la pagina, se quedara en ese estado. Por ejemplo, se puede
haber cargado el texto y faltar cargar algunas imagenes, con lo cual veremos la

pagina incompleta.

@ Actualizar lELI

Vuelve a cargar la pagina actual. Podriamos preguntarnos para qué sirve volver a

cargar la misma pagina, si ya la tenemos cargada.

Vamos a ver cuatro casos en los que es conveniente utilizar este comando.

1. Cuando visitamos una pagina, el navegador la guarda en nuestro disco duro,
de esta forma, si la volvemos a visitar, la busca en el disco rigido de nuestra
computadora y no necesita volver a acceder al servidor para cargarla de nuevo.
Esto tiene la ventaja de ahorrar mucho tiempo en la carga, pero el inconveniente
de no ver la ultima versién de la pagina.

2. A veces, durante el proceso de carga de una pagina se produce un error o la
pagina no acaba nunca de cargarse; en estos casos hay que pulsar el botén
Detener y luego Actualizar para iniciar la carga de nuevo.

3. Si por error se ha pulsado el boton Detener, se debe pulsar Actualizar para

cargar la pagina.

20
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4. En ocasiones, por una sobrecarga de la red o de los servidores, nuestro
navegador no consigue cargar la pagina buscada y nos devuelve un error parecido

a "Pagina no encontrada”. Si se quiere asegurar de que realmente esta pagina no

existe, pulse Actualizar \g si el problema estaba en la red, puede que ahora

aparezca la pagina.

-

N

@lnicio ™ Se carga la pagina inicial elegida.

Esta eleccion se realiza mediante el menu Herramientas - Opciones de Internet.

' Blsgueda _ _
@BuUsqueda * Este icono abre una ventana que permite la busqueda

en Internet de Microsoft mediante el buscador MSN.

- - H..:...-'-.; Fallllll:lril:l:ls . . . -7
@Favoritos Este icono nos muestra sitios (la direccion de las

paginas Web) que configuramos como favoritos. Podemos guardar estas

direcciones que nos interesan desde el menu Favoritos - Agregar Favoritos.

21
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&

los ultimos dias.

@Historial Este comando nos permite saber qué paginas hemos visitado en

IE va guardando en un archivo las direcciones de las paginas que vamos visitando.

22
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. QUE FORMATO TIENE UNA DIRECCION DE PAGINA WEB?

NW.google.com.ar

Esta es una direccion tipica de una pagina Web. Describiremos a continuacion las

cinco partes que la componen:

http://

Hyper Text Transport Protocol. Protocolo de
transporte de hipertexto. Es un protocolo de
comunicaciones usado para conectar los servidores
de Internet. Su funcion es establecer la conexion

con el servidor Web y transmitir las paginas.

Word Wide Web, capacidad de Internet que permite

un enlace local y remoto de documentos de

paginas Web.
google Es el nombre registrado para la pagina.
EOTR Nos indica el tipo de la pagina
- COITL
.com = comercial
27 Nos indica el pais de origen de la pagina

.ar = Argentina

23
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Las paginas no so6lo son .com

(comerciales) también puede ser:
.edu Educativas

-gOV Areas de Gobierno
.g0ob Areas de Gobiemno
-mil wmiltares

.net Empresas de Internet
«OY({ Organizaciones

Aur Turismo

.travel Turismo

biz Negocios

.1t Organismos internacionales

Las ultimas dos letras indican el pais de
origen; si no aparecen, es porque la

pagina corresponde a Estados Unidos:

.Yy Uruguay

.cl cnile

‘A_.A
()
-

Brasil

-PY paraguay

b0 Bolivia

€S Espafa

At italia

. zﬁr Francia

af Afganistan

CIL China
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CORREO ELECTRONICO ( E - MAIL )

El proceso de enviar y recibir una carta utilizando el a-mail

correo tradicional puede requerir desde algunos dias

hasta semanas si el destino es remoto

LQUE ES EL CORREO ELECTRONICO?

En su forma mas sencilla, el correo electronico es un mensaje electronico enviado
desde una computadora a otra. Usted puede enviar o recibir mensajes relacionados
con su trabajo, incluso archivos vinculados (adjuntados o atachados, de attach),

gue pueden ser, por ejemplo, imagenes.

De la misma manera que una carta hace escalas en diferentes oficinas de correos a
lo largo de su camino, el correo electronico pasa de una computadora a otra
mientras es dirigido a lo largo de la red. Cada computadora lee la direccion de
correo electronico y lo dirige a otra computadora hasta que finalmente alcanza su

destino. Entonces es guardado en un buzén electrénico.

Con Internet este proceso lleva por lo general unos pocos minutos; permite
comunicarse con millones de personas alrededor del mundo de manera facil y
rapida a cualquier hora del dia o de la noche y al costo de menos de una llamada

local.

El correo electrénico es una herramienta que puede acelerar el proceso de

comunicacion con las diversas personas con las que se esta en contacto. Como
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tal, esta herramienta tiene ventajas y desventajas, y sera su capacidad personal la

gue hara que funcione como usted espera.

El formato de una direccion tipica de correo electrénico o “e-Mail” es el siguiente:

Vamos a describir las cinco partes que componen esta direccion:

El lugar ocupado en este caso por Juan es irrepetible en un
servidor dado. Se coloca alli nuestro nombre personal o un
‘Iu%i'i seudonimo o el nombre de una empresa. Por ejemplo, otra
persona llamada Juan ya no podra elegir su nombre de pila para

nominar su direccion en Yahoo.

En una direccion electrénica, este caracter, la arroba, significa “at”

en inglés, es decir, “en”, en espafiol.

En este lugar se coloca el nombre de la empresa (servidor) que

nos provee la casilla, donde se alojan nuestros mails.

GO Se ubica aqui el tipo de servidor, en nuestro ejemplo, .com =
s COLKn

comercial.

Por ultimo se coloca el pais origen de la casilla de correo

electronico, en este caso, .ar = Argentina.

Asi pues, cuando enviamos un mail a Juan@yahoo.com.ar, le estamos indicando a

nuestro servidor que se lo mande a Juan que esta “en” Yahoo.com.ar
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¢.CON QUE PROGRAMA SE PUEDE ENVIAR UN MAIL?

Los emails pueden ser de 2 tipos:

. WEBMAIL: Como lo comentabamos anteriormente también se puede tener

una casilla de correo, y usarla exclusivamente por Internet, y NO usar ningun
programa como el Outlook Express. Estos mails web pueden obtenerse

gratuitamente en www.hotmail.com, www.yahoo.com.ar, www.gmail.com, etcétera.

. POP3 POR OUTLOOK EXPRESS: Son los email que normalmente utilizan

las empresas proveedoras de internet le dan a sus clientes ( @fibertel.com.ar,

@speedy.com.ar , @infovia.com.ar. y necesitan de un programa de gestiéon de malil

para ser utilizadas, Microsoft Outlook es uno de ellos, y al ser el programa mas
utilizado, y al venir incluido en nuestro sistema operativo Windows, es el que vamos
a estudiar, pero cabe sefialar que todos los programas que se encargan de
gestionar nuestro correo electronico poseen caracteristicas muy similares. Existen
varios programas capaces de enviar mails, entre ellos se encuentra el mas famoso
y utilizado por la gran mayoria de la comunidad cibernauta, el Outlook Express,
pero también existen otros programas como el Microsoft Outlook, programa que
viene incluido en el paquete OFFICE, el Eudora Mail y el ThunderBird.

Igualmente por practicidad los emails pop3 se estan dejando de usar ya que los

web mail se pueden usar desde cualquier computadora conectada a internet.
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COMO CREAR UN WEBMAIL DE GMAIL.
Gmail, es el servicio de email de Google, es totalmente gratuito, y ofrece varias
ventajas sobre sus competidores, entre ellas la gran capacidad de almacenamiento
( més de 7 gigabytes ) si como el acceso a otras herramientas de la Web 2.0 como
Youtube ( videos ) , Picasa (fotografias) y Google docs ( una office en la web ) entre

otras y diversas utilidades mas que posee Google.

Para crear una direccion de correo electrénico Gmail, deberemos ingresar al a

pagina www.gmail.com donde se nos abria una ventana como la siguiente.

Esta ventana servira para tanto crear por primera ves la cuenta de email, como para

luego poder ingresar a ver nuestros correos electronicos periodicamente.
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